Zentrales Prifungsamt

F Padagogische
Hochschule Weingarten

INFORMATIONEN FUR STUDIERENDE ZUR AN- UND ABMELDUNG
SOWIE ZUM ABLAUF VON PRUFUNGEN

Bitte aufmerksam lesen!

PRUFUNGSANMELDUNG:
Die Prifungsanmeldung fir alle mindlichen Priufungen und Klausuren der

¢ Lehramtsstudiengéange
Bachelorstudiengange

e Masterstudiengange Medien- und Bildungsmanagement sowie Deutsch als
Fremdsprache und Interkulturelle Bildung

erfolgt Uber das LSF https://Isf.ph-weingarten.de/qisserverwg. Sie finden die Prifungen im LSF
unter Veranstaltungen - Vorlesungsverzeichnis - Priifungen. Dort kénnen Sie sich — wie bei

der Belegung einer Veranstaltung — zu denjenigen Prifungen anmelden, die Sie am Ende des

jeweiligen Semesters ablegen mdchten.

Bitte fihren Sie diese Prifungsanmeldung auf jeden Fall durch, eine Vormerkung reicht
nicht aus!

Den genauen Termin der verbindlichen An- und Abmeldefrist entnehmen Sie der
Homepage des Prifungsamtes oder den Aushangen.

Bei diesem Anmeldezeitraum handelt es sich um eine Ausschlussfrist, d.h. spater
eingehende Anmeldungen werden nicht berticksichtigt!

Fur Prifungen, die nicht im LSF hinterlegt sind, wenden Sie sich bitte an die jeweiligen
Modulverantwortlichen. Hier wird die Prifungsanmeldung nicht Giber das Prifungsamt
organsiert.

PRUFUNGSABMELDUNG:

Wahrend der 0.g. Anmeldefrist ist eine An- und Abmeldung zur Prifung jederzeit mdglich. Im
Anschluss daran ist eine Abmeldung nur noch aus wichtigem Grund (z.B. Krankheit, Todesfall)
maoglich. Der geltend gemachte Grund muss dem Priifungsamt unverziglich (d.h. spatestens
nach drei Werktagen) schriftlich angezeigt und glaubhaft gemacht werden.
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ERKRANKUNG AM PRUFUNGSTAG:

Wenn Sie zum Prifungstermin erkrankt sind, informieren Sie bitte so friih wie moglich und
unbedingt vor Prifungsbeginn telefonisch oder vorrangig per E-Mail das Prifungsamt:
& 0751 501-8245, X< pruefungsamt@ph-weingarten.de

Darlber hinaus miissen Sie zwingend spatestens nach drei Werktagen ein arztliches Attest
eingereicht werden.

Das arztliche Attest muss folgenden Inhalt aufweisen (BVerwG, Beschluss v. 06.08.1996 — 6 B
17.96):

voraussichtliche Dauer der Erkrankung,

medizinische Befundtatsachen, Beschreibung der gesundheitlichen Beeintrachtigung
Art der sich aus der Erkrankung ergebenden Beeintrachtigungen,

Beispiel: Stoérung der Konzentrationsfahigkeit oder Schreibfahigkeit.
Untersuchungstag,

Datum, Stempel und Unterschrift des Arztes.

Die genaue Bezeichnung der Krankheit (Diagnose) ist nicht notwendig, aber zweckmaRig,
insbesondere, wenn dadurch bereits die erhebliche Beeintrachtigung der Leistungsfahigkeit der
oder des Studierenden offensichtlich wird. (Beispiel: Fiebrige Grippe.)

Hierfur kann die Attestvorlage verwendet werden: Attestvorlage (PDF)

Arbeitsunfahigkeitsbescheinigungen oder arztliche Atteste nur mit Diagnose und/oder
Diagnoseschlussel ohne Befundtatsachen oder der Hinweis der Arzte, die oder der
Studierende sei "prufungsunfahig" ist nicht ausreichend.

Fehler in der Beschreibung der krankhaften Beeintréachtigungen oder der Einhaltung der
vorgeschriebenen Form gehen zu Lasten der Studierenden, da sie die Beweislast fur den
Nachweis des Riicktrittsgrundes tragen. Ein nicht ausreichendes, fehlendes oder zu spéat
eingereichtes Attest fuhrt daher zum Nichtbestehen der Prifung.

Ihre Prifungsanmeldung bleibt im Krankheitsfall nicht bestehen. Sie missen sich zu der
Priafung im darauffolgenden Prifungszeitraum erneut anmelden!

NICHTBESTEHEN EINER PRUFUNG:

Bei einem nicht genehmigten Ricktritt oder unentschuldigten Fernbleiben von der Prifung wird
die Prufungsleistung mit ,nicht ausreichend” (5,0) bewertet. Gleiches gilt flir eine Hausarbeit, die
nicht rechtzeitig abgebeben wird.

Eine nichtbestandene Prifung kann im nachsten Prifungsdurchgang wiederholt werden, sofern
der endgtiltige Prifungsanspruch nicht erloschen ist (s.u.). Zur Wiederholungsprifung ist eine
neue Anmeldung notwendig.
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PRUFUNGSTERMINE:

Die Prufungen finden grundsatzlich in der Prifungswoche statt. Die genauen Termine fur die
schriftlichen und mundlichen Prifungen werden durch das Prifungsamt offentlich bekannt
gegeben.

Die Termine und Fristen fir die schriftichen Hausarbeiten, Portfolios etc. werden durch die
verantwortlichen Prifer und Priferinnen festgelegt und bekannt gegeben. Hierbei handelt es
sich ebenfalls um verbindliche Termine und Fristen.

Die Modulprifungen finden i.d.R. einmal im Semester statt. Es gibt aber auch Modulprifungen,
die nur zum WS oder SS angeboten werden. Die Frequenz der Prifungen ist in den
Modulhandbichern der jeweiligen Studiengange hinterlegt.

REGELN ZUM ABLAUF VON KLAUSUREN:

Voraussetzung fur die Teilnahme an einer Klausur ist neben einer Anmeldung (s.0.) das
Mitfihren der Studi-Card und eines Personalausweises bzw. Reisepasses mit Lichtbild.

Erscheinen Prifungsteilnehmer erst nach Beginn der Bearbeitungszeit im Prifungsraum,
so durfen sie die Prufung trotzdem antreten. Die Abgabezeit verlangert sich deswegen
jedoch nicht, d.h. die Abgabe der Unterlagen erfolgt zum offiziell festgelegten Prifungsende.

Durch Annahme der Prifungsunterlagen bekunden die Studierenden ihre Prifungsfahigkeit.
Sollten Studierende die begonnene Prifung aus gesundheitlichen Griinden abbrechen
mussen, so haben sie unverziglich — d.h. noch am selben Tag! — einen Arzt aufzusuchen und
ihre Prifungsunfahigkeit durch Vorlage eines entsprechenden Attestes (s.o0. Erkrankung am
Prifungstag) gegentber dem Priifungsamt zu belegen. Das arztliche Attest ist innerhalb von
drei Werktagen beim Priifungsamt einzureichen.

Das Papier fur die Bearbeitung der Klausur wird von der Hochschule gestellt. Neben dem
Klausurpapier durfen auf dem Arbeitstisch nur Schreibzeug, zugelassene Hilfsmittel, Studi-Card
und Lichtbildausweis sowie ggf. Essen und Trinken liegen. Mantel, Jacken, Taschen, Kdrbe etc.
durfen sich nicht in Griffweite befinden. Sie sind an einem von der Aufsicht zu bestimmenden
Platz zentral zu deponieren. Mobiltelefone sind auszuschalten und bei der Aufsicht zu
hinterlegen oder in den zentral deponierten persénlichen Gegenstanden zu verstauen. Allein
das Bereithalten am Tisch oder am Korper stellt einen Tauschungsversuch dar. Dieser fuhrt
ebenso wie die Bereithaltung jeglicher anderer Hilfsmittel, die nicht ausdricklich im Rahmen der
Klausur erlaubt sind, zum Nichtbestehen der Priifung.

Ein Studierender, der den ordnungsgemafen Ablauf einer Prifung stort, kann von dem
jeweiligen Prufer oder Aufsichtsfilhrenden von der Fortsetzung der Priifung vorlaufig
ausgeschlossen werden (Abnahme der Klausurunterlagen, ggf. Sicherstellung von
Beweismitteln und Aufforderung, den Prifungsraum zu verlassen). Wird der Ausschluss vom
Prifungsausschuss bestatigt, so gilt die betreffende Prifungsleistung als mit der Note "nicht
ausreichend" (5,0) bewertet.
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Toilettengange sind nur einzeln zulassig.

Klausuren kdénnen vorzeitig abgeben werden, wenn 80 Prozent der zugelassenen Zeit
abgelaufen sind. Ab dem Zeitpunkt einer vorzeitigen Abgabe darf kein Prifling mehr den
Klausurraum zum Toilettengang verlassen.

Das Aufgaben- und Deckblatt sind am Ende der Klausur mit abzugeben. Dies gilt auch fur
ausgegebene, aber nicht beschriebene Klausurbégen. Ansonsten wird die Klausur mit der Note
»hicht ausreichend" (5,0) bewertet.

RUGEPFLICHT:

Wenn es wahrend einer Prifung zu Stdrungen kommt oder Mangel im Prifungsverfahren zu
erkennen sind, dann sind Sie als Studierende/-r dazu verpflichtet, dies unverziglich zu rigen,
d.h. der Prifungsaufsicht zu melden. Die Aufsicht bzw. die Prifungsbehérde muss Gelegenheit
haben, den Mangel zu beseitigen. Achten Sie darauf, dass ein Eintrag in das Prifungsprotokoll
getatigt wird. Wird ein Mangel nicht schriftlich festgehalten, kann es sein, dass eine spatere
Anfechtung des Prifungsergebnisses nicht mehr zulassig ist.

PRUFUNGSERGEBNISSE:

Mindliche Prifungsergebnisse werden auf Wunsch direkt nach der Prifung bekannt gegeben.
Noten von schriftlichen Prifungen und Hausarbeiten kdnnen im LSF nachgelesen werden.
Sollte eine Klausureinsicht notwendig sein, wird diese i. d. R. durch die Facher organisiert.

VERLUST DES PRUFUNGSANSPRUCHS:

Je nach Prifungsordnung kann eine Modulprufung ein- bis zweimal nach Nichtbestehen
wiederholt werden. Wird die letztmalige Wiederholung nicht bestanden, so erlischt der
Prifungsanspruch in diesem Studiengang und es erfolgt die Exmatrikulation. In diesem Fall
kann man sich nicht mehr fir diesen oder einen verwandten Studiengang immatrikulieren. Ein
Studiengangwechsel in einen nicht verwandten Studiengang ist méglich.

WIDERSPRUCH:

Sie kdnnen gegen das Nichtbestehen einer Prifung und/oder den Verlust des
Prufungsanspruchs Widerspruch einlegen. Dieser kann jedoch nur mit formalen Griinden belegt
werden. Formale Griinde sind allgemein prifungsrechtliche Aspekte — beispielsweise, dass die
entsprechende Prifung nicht korrekt abgehalten wurde. Wenn Sie jedoch Widerspruch
einlegen, weil Sie bei einer Prifung z.B. aufgrund von privaten Problemen abgelenkt waren und
deshalb nicht bestanden haben, ist dies als Begrindung nicht ausreichend und fuhrt zur
Ablehnung Ihres Widerspruchs.
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In Ihrem Widerspruch kénnen Sie darlegen, warum ein Bescheid lhrer Meinung nach zu
Unrecht ergangen ist. Die Hochschule wird dann die Sach- und Rechtslage tberprifen. Es
genugt, wenn Sie uns ein formloses Schreiben mit Ihren Griinden und den dazugehdrigen
Nachweisen zukommen lassen. Bitte beachten Sie die Widerspruchsfrist von einem Monat nach
Erhalt des Bescheids. Ist diese abgelaufen, ist der Bescheid rechtskraftig geworden und Ihr
Widerspruch wird abgelehnt.

Der Widerspruch ist an das Prifungsamt zu richten. Dieses leitet ihn an den/die Prifer/innen
zur Stellungnahme weiter. Die endgultige Entscheidung fallt der Prorektor fiur Studium und
Lehre. Das gesamte Verfahren kann daher mehrere Wochen in Anspruch nehmen.

Stand: Dezember 2022



