Padagogische Hochschule
Weingarten
University of Education

Wir haben zum nachstmoglichen Zeitpunkt folgende Stelle zu besetzen:

Mitarbeiter*in im Bereich Studierendenservice

Teilzeit 25 %, befristet bis 31.08.2026, Entgeltgruppe 6 TV-L, Kennziffer: V266
Die Stelle kann im Rahmen einer Arbeitszeiterhéhung vergeben werden.
Bis einschlieBlich August 2024 ist Teilzeit bis 50 % moglich.

Ihre Aufgabenschwerpunkte:
Information von Studienbewerber*innen und Studierenden

Mitwirkung in Zulassungsverfahren

Sachbearbeitung in Studien-, Prafungs und Praktikumsangelegenheiten

Allgemeine Sekretariatsaufgaben

Eine Anderung dieses Aufgabengebiets ist moglich.

Was Sie fir diese Stelle mitbringen:

e eine abgeschlossene Berufsausbildung; gerne als Verwaltungsfachangestellte*r oder als
Kauffrau/Kaufmann far Burokommunikation

e Serviceorientierung und Kommunikationsstarke

e gute Computerkenntnisse und die Bereitschaft, sich in Spezialsoftware einzuarbeiten

e gute Sprachkenntnisse in Deutsch in Wort und Schrift

e die Fahigkeit zu selbststandigem, eigenverantwortlichem und strukturiertem Arbeiten wird
vorausgesetzt

e Teamfahigkeit

Freuen Sie sich auf

e eine interessante Tatigkeit im vielseitigen Arbeitsalltag der PH Weingarten,

e Work-Life-Balance durch flexible und familiengerechte Arbeitsbedingungen,

e die Zusatzversorgung des 6ffentlichen Dienstes und die Jahressonderzahlung,

e ein abwechslungsreiches und glinstiges Angebot in Mensa und Cafeteria,

e die Forderung Ilhrer umweltfreundlichen Mobilitat durch das Jobticket BW,

e Angebote des betrieblichen Gesundheitsmanagements und des Hochschulsports.

Bei Fragen zu den Inhalten der Tatigkeit stehen Ilhnen die Leiterin des Studentischen Abteilung,
Frau Timm-van Bruggen gerne zur Verflgung.

Telefon: 0751/501-8222, E-Mail: tvb@vw.ph-weingarten.de

Tarifrechtliche Fragen beantwortet Ihnen Frau Traunecker,

Telefon: 0751/501-8065, E-Mail: traunecker@vw.ph-weingarten.de

Weitere Informationen: www.ph-weingarten.de

Schwerbehinderte Bewerber*innen haben bei gleicher Eignung Vorrang. Ein Nachweis ist beizuftigen.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, die Sie uns bitte bis zum 15.05.2024 zusenden; bevorzugt per Mail

an bewerbung@ph-weingarten.de (zusammengefasst in einem pdf-Dokument) oder per Post an

Padagogische Hochschule Weingarten, Personalabteilung, Kirchplatz 2, 88250 Weingarten


mailto:tvb@vw.ph-weingarten.de
mailto:traunecker@vw.ph-weingarten.de
http://www.ph-weingarten.de/
mailto:bewerbung@ph-weingarten.de

